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Premessa

Il Convitto Nazionale Statale “G. Leopardi” con annesse la scuola Primaria, la Secondaria di I grado e I’Istituto
Tecnico Economico “A. Gentili” si configura come una comunita educante unitaria, nella quale studenti,
famiglie, docenti, educatori e personale scolastico collaborano per garantire la formazione integrale della
persona.

Il Convitto e le sue Scuole interne sono luoghi di educazione, formazione e crescita civile, dove lo studio, la
responsabilita personale, il rispetto delle regole e la partecipazione attiva costituiscono condizioni fondamentali
per lo sviluppo della coscienza critica e delle potenzialita di ciascuno.

La Scuola, in tutte le sue articolazioni, ¢ una comunita di dialogo, ricerca ed esperienza sociale, fondata sui
valori democratici e sul rispetto della persona senza distinzione di eta, cultura, condizione sociale o
provenienza. Ogni componente contribuisce, con pari dignita e nella diversita dei ruoli, a garantire il diritto
allo studio e un ambiente educativo sereno e sicuro.

L’Istituto educa gli studenti, semiconvittori ¢ convittori all’esercizio della democrazia, alla partecipazione
responsabile e alla convivenza civile, promuovendo relazioni positive e un clima collaborativo. Tutte le
componenti — famiglie comprese — condividono le finalita educative e assumono impegni specifici nel quadro
del Patto Educativo di Corresponsabilita.

Il Regolamento Unico rappresenta quindi lo strumento che armonizza le regole di tutti i plessi e dei contesti
educativi (Convitto, Scuola Primaria, Secondaria di I grado ¢ ITE), garantendo:

- coerenza normativa e organizzativa;

- valorizzazione delle specificita dei diversi ordini di scuola;

- tutela dei diritti e chiarezza dei doverti;

- sicurezza, inclusione e pari opportunita;

- un ambiente di apprendimento rispettoso, responsabile e orientato al benessere.

Esso definisce il quadro condiviso entro cui si sviluppa la vita convittuale e scolastica, nel rispetto delle norme
vigenti e dei principi sanciti dalla Costituzione.
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TITOLO I - ORGANI DI GESTIONE

Art. 1 Organi di funzionamento

Sono organi dell'Istituto: il Rettore Dirigente Scolastico, il Consiglio di Amministrazione, il Commissario
Straordinario, il Collegio dei docenti, i Consigli di classe, i Consigli di interclasse, il Comitato per la valutazione
del servizio dei docenti, la Commissione disciplinare per il Convitto, 1'Organo di garanzia, la RSU
(Rappresentanza Sindacale Unitaria).

Art. 2 11 Rettore Dirigente Scolastico

Il Rettore-Dirigente Scolastico assicura la gestione unitaria dell'lstituzione scolastica ed educativa (Convitto e
scuole annesse), ne ha la rappresentanza legale e la piena responsabilitda amministrativa, gestionale e didattico-
educativa.

Nello specifico dunque dirige il Convitto Nazionale “G. Leopardi” e le scuole annesse pertanto:

e Rappresenta l’istituto ed ¢ titolare di autonomi poteri di direzione, coordinamento e delle risorse umane,
finanziarie e strumentali, nel rispetto delle competenze degli organi collegiali e delle funzioni proprie
delle scuole e del Convitto.

e Predispone, in collaborazione con il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA), il
Programma Annuale, il Bilancio di Previsione e il Conto Consuntivo per le diverse gestioni (Convitto e
scuole annesse).

e Sovrintende e garantisce la qualita dell'intera offerta formativa, della vita convittuale, dei servizi di
assistenza, vigilanza, cura e qualita dei pasti e dei servizi agli alunni convittori/semiconvittori.

e Presiede il Consiglio di Amministrazione del Convitto, il Collegio degli Educatori e gli altri organi
collegiali previsti dalla normativa e dai regolamenti interni.

¢ Individua i docenti collaboratori cui affida particolari compiti di gestione e di organizzazione.

o Cura le relazioni con enti pubblici e privati a vari livelli territoriali.

e Provvede all'attuazione degli strumenti di regolazione e programmazione per le attivita didattiche,
educative e convittuali nel rispetto delle normative vigenti ¢ del Piano Triennale dell'Offerta Formativa
(PTOF) e gestisce il processo di autovalutazione e miglioramento dell’istituto.

e Individua le imprese e gli enti pubblici e privati disponibili all’attivazione dei percorsi di formazione
scuola lavoro per gli studenti dell’ITE.

e Attiva e coordina le risorse umane dell’Istituto per conseguire gli obiettivi di qualita e di efficienza, anche
attraverso [’attribuzione del fondo per la valorizzazione del merito.

e Presiede e coordina I’attivita degli organi collegiali.

e Cura la sicurezza e la tutela della salute degli utenti e del personale, assumendo i compiti attribuiti al
datore di lavoro in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro.
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e E responsabile dei risultati del servizio secondo i criteri di efficienza, efficacia ed economicita.
e Etitolare delle relazioni sindacali all’interno dell’Istituto.

Art. 3 Il Consiglio di Amministrazione

L'amministrazione di ciascun convitto ¢ affidata ad un Consiglio che svolge le funzioni di programmazione
finanziaria, economica, patrimoniale e del personale, garantendo la sostenibilita economica - finanziaria delle
attivita dell’Istituto. Il Consiglio di amministrazione ¢ composto:

e dal Rettore che lo presiede;

e da due delegati di cui uno del Consiglio provinciale e l'altro del Consiglio comunale del luogo dove ha
sede il Convitto, scelti dai Consigli medesimi anche fuori dal loro seno;

e da due persone nominate dal Ministro dell'Istruzione e del Merito, una delle quali scelta fra il personale
dirigente o insegnante delle scuole frequentate dai convittori;

e da un funzionario dell'Amministrazione finanziaria, designato dall’ Agenzia delle Entrate.

I componenti del Consiglio di Amministrazione durano in carica tre anni e sono rieleggibili.
11 loro ufficio ¢ gratuito.
1l consigliere che, senza giustificalo motivo, non intervenga a tre adunanze consecutive, decade dal suo ufficio.

Art. 4 Il Commissario straordinario

In attesa di intervento normativo da parte del MIM sulla questione riguardante le rappresentanze del Consiglio di
Istituto nei casi analoghi a quello di specie, viene nominato dal competente Ufficio Scolastico Regionale un
Commissario Straordinario.

Il Commissario ¢ chiamato ad adottare tutti gli atti di competenza del Consiglio di Istituto.

Segretario verbalizzante delle sedute ¢ il DSGA.

Art. 5 Collegio Unitario

1. 1I Collegio Unitario ¢ costituito da tutti i docenti dell’Istituto, di ogni ordine di scuola, nonché dagli
educatori in servizio, sia a tempo indeterminato sia a tempo determinato.

2. 1l Collegio Unitario ¢ presieduto dal Dirigente scolastico.

3. Il Collegio Unitario si insedia all’inizio di ciascun anno scolastico e si riunisce secondo quanto previsto
dal Piano annuale delle attivita.

4. 1l Collegio Unitario elegge al proprio interno un segretario verbalizzante, incaricato della redazione e
della conservazione dei verbali delle sedute, secondo le modalita stabilite dal Collegio.
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Competenze e funzioni

Nell’ambito delle competenze attribuite dalla normativa vigente, il Collegio Unitario:

a) delibera il Piano annuale delle attivita;

b) elabora il PTOF tenuto conto dell’Atto di Indirizzo del Rettore/Dirigente Scolastico;

c) delibera i criteri di ripartizione del M.O.F.

d) delibera le aree delle Funzioni Strumentali;

e) individua i docenti incaricati di Funzione Strumentale

f) individua i docenti e le commissioni le cui attivita risultino retribuite a valere sul fondo M.O.F.;

g) delibera progetti e attivita finalizzati all’ampliamento dell’offerta formativa dell’Istituto;

h) delibera la suddivisione dell’anno scolastico;

i) provvede all’adozione dei libri di testo, secondo le procedure previste;

j) adotta e promuove, nell’ambito delle proprie competenze, iniziative di sperimentazione;

k) delibera il piano di formazione e aggiornamento rivolto al personale docente ed educativo

dell’Istituto;

1) elegge al proprio interno i docenti e gli educatori con funzione di tutor dei neoassunti;

m) elegge al proprio interno i docenti e gli educatori componenti del Comitato per la valutazione del

servizio del personale e dell’Organo di Garanzia.

n) approva i regolamenti interni ¢ gli adeguamenti degli stessi quando necessari

0) approva il funzionigramma di Istituto
Per quanto non espressamente previsto nel presente articolo, si applicano le disposizioni della normativa
vigente e degli atti regolamentari dell’Istituto.

a) Modalita di convocazione e pubblicizzazione degli atti degli organi collegiali

Le riunioni degli organi collegiali sono convocate per iscritto almeno cinque giorni prima della loro effettuazione
tramite comunicazione ai membri che ne fanno parte.

11 piano delle attivita collegiali ¢ deciso dal Collegio Unitario docenti ed educatori ogni anno scolastico.

Le decisioni del Collegio Unitario docenti ed educatori e del Consiglio d'Istituto vengono pubblicizzate con
affissione all’albo delle relative delibere.

Le decisioni dei Consigli di Classe in merito all'andamento didattico e disciplinare degli alunni vengono
comunicate mediante pubblicazione in area riservata di “Classe Viva” del documento di valutazione ed invio di
lettere informative alle famiglie.

La programmazione educativa e didattica ¢ pubblicizzata mediante un documento approvato dal Collegio dei
Docenti che viene annualmente aggiornato ed allegato al Progetto di Istituto.

Per quanto riguarda le funzioni e la composizione degli organi collegiali, si rinvia alle leggi vigenti.

b) Funzionamento del Collegio dei Docenti
11 Collegio dei docenti, preposto alla programmazione educativa e didattica dell’Istituto, ¢ convocato di norma
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cinque giorni prima della sua effettuazione, con I’indicazione dei punti all’O.d.G. e la previsione della durata.

I docenti dovranno essere messi nella condizione di conoscere preventivamente 1’oggetto delle deliberazioni da
adottare ed i principali riferimenti normativi che le riguardano.

Per ogni punto all’O.d.G. relazionera il Dirigente scolastico o un suo delegato.

Ciascun docente potra intervenire su ogni punto all’ordine del giorno per un massimo di tre minuti piu altri tre
per ’eventuale replica, che potra aver luogo al termine del dibattito e subito prima delle votazioni.

I docenti singolarmente o in gruppo potranno presentare prima del collegio per iscritto al Dirigente scolastico
proposte riguardanti i punti in discussione; tali proposte saranno rese pubbliche nella bacheca di “Classe Viva”
affinché tutti ne possano prendere visione in tempo utile; i presentatori di queste proposte avranno la parola per
primi subito dopo la relazione del Dirigente scolastico o del suo delegato.

I docenti che richiedono la verbalizzazione puntuale dei loro interventi ne presenteranno una sintesi scritta
autentica al dirigente scolastico del Collegio.

Il Collegio deliberera prendendo in considerazione anche le proposte che saranno presentate verbalmente nel
corso della seduta.

Le proposte di deliberazione sottoposte al voto del collegio dei docenti sono approvate a maggioranza semplice
dei voti validamente espressi. Ai fini del computo della maggioranza non si considerano le astensioni e, nelle
votazioni a scrutinio segreto, le schede bianche o nulle. Le votazioni avvengono per alzata di mano, salvo nei
casi di votazioni a scrutinio segreto. Qualsiasi membro del collegio dei docenti puo chiedere che la sua espressione
di voto venga verbalizzata.

¢) Articolazioni funzionali del Collegio dei Docenti

11 Collegio dei Docenti si organizza in modo da favorire il piu efficace ed efficiente svolgimento delle sue funzioni
attraverso:

e commissioni: commissioni per materie - o dipartimenti disciplinari -, commissione per I’orario,
commissione per la formazione delle classi, comitato tecnico-scientifico per I’attuazione dell’autonomia,
comitato di valutazione del servizio dei docenti, commissione aggiornamento;

e gruppi di lavoro su progetti in relazione ad ambiti specifici di iniziativa e di attivita;

e referenti di settore.

Ciascuna commissione o gruppo di lavoro o settore di attivita fa capo ad un docente, designato dal Dirigente
scolastico tenuto conto delle proposte del Collegio, che svolge le seguenti funzioni generali, oltre quelle
eventualmente esplicitate nei casi specifici:

e coordinamento dell’attivita, con riferimento a quanti vi sono coinvolti all’interno e all’esterno
dell’Istituto;

e raccordo col Dirigente Scolastico per tutte le implicazioni organizzative e amministrative nonché per tutti
gli aspetti di rilevanza esterna;

e progettazione ed organizzazione delle attivita in relazione agli obiettivi assegnati dal Collegio;

e relazione conclusiva sulle attivita svolte e sui risultati raggiunti.

Il Dirigente Scolastico, tenuto conto delle proposte del Collegio, designa i responsabili di laboratorio che svolgono
le seguenti funzioni:
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e tenuta del registro inventariale di reparto e cura della conservazione e del corretto utilizzo dei beni in esso
1scritti;

e segnalazione di attrezzature obsolete o comunque inutilizzabili,

e segnalazione di attrezzature da riparare;

e coordinamento dell’uso del laboratorio;

e proposte di acquisto;

e relazione annuale sullo stato del laboratorio con osservazioni sulla sua utilizzazione e proposte di
adeguamento.

Art. 6 Collegi di settore

Per assicurare una gestione pedagogica e didattica coerente con le specificita dei diversi ordini di scuola, sono
costituiti:

- Collegio della Scuola Primaria

- Collegio della Scuola Secondaria di I grado

- Collegio della Scuola Secondaria di II grado (ITE “A.Gentili”)

- Collegio degli Educatori

Il collegio di settore ha un ruolo tecnico-organizzativo specifico relativo all'ordine di scuola di cui si occupa,
garantendo la gestione efficace e specialistica delle questioni didattiche e formative, esso ha funzioni consultive,
propositive o istruttorie; le decisioni assunte nei collegi di settore devono essere recepite/deliberate dal Collegio
Unitario.

Art. 7 Consigli di Classe e Consigli di interclasse

I Consigli di classe e di interclasse sono convocati dal Dirigente Scolastico o dal docente coordinatore, sentito il
Dirigente Scolastico. Essi sono preposti:
e ad una esplicita individuazione degli obiettivi delle singole discipline per classe, sia come conoscenze che
come capacita e comportamento;
o alla verifica della coerenza degli obiettivi delle varie discipline;
e alla individuazione di obiettivi comuni e trasversali, sui quali progettare eventuali interventi di carattere
interdisciplinare;
e alla individuazione delle metodologie e degli strumenti;
o alla definizione delle attivita integrative ¢ complementari, delle visite e dei viaggi di istruzione;
o alla definizione delle conoscenze e capacita per ogni materia che dovranno raggiungere gli alunni per ottenere
I’ammissione alla classe successiva;
e all'esplicita indicazione di modalita, natura e numero per quadrimestre delle verifiche (su indicazioni di quanto
stabilito dal Collegio dei Docenti di settore);
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al coordinamento organizzativo, onde evitare anormali e controproducenti carichi di lavoro per gli alunni;
alla proposta motivata di interventi didattici di recupero e di sostegno;

alla definizione di un comportamento comune nei confronti degli alunni nei vari momenti della vita scolastica
(assenze collettive, ritardi, uscite anticipate, compiti scolastici ecc.);

al coordinamento con I’attivita delle altre classi.

Per ogni Consiglio di classe o di interclasse il Dirigente Scolastico designa un Coordinatore con i seguenti compiti:

Presiedere le riunioni del Consiglio di classe, eccetto quando siano presiedute direttamente dal Dirigente
scolastico o da un collaboratore appositamente designato;

Designare il docente verbalizzatore delle sedute;

-Interessare tempestivamente il Dirigente scolastico riguardo alle decisioni e/o proposte del Consiglio;
Coordinare i docenti membri del Consiglio nella predisposizione e attuazione della programmazione in
relazione agli obiettivi comuni, nonché nello svolgimento dell’attivita didattica e delle attivita integrative per
aspetti di comune interesse;

Seguire I’andamento e i risultati degli interventi didattici integrativi;

Informare il dirigente scolastico di situazioni e casi particolari;

Curare I’informazione e i contatti con le famiglie per casi particolari;

Chiedere la Convocazione di Consigli di classe straordinari;

Seguire, anche indirettamente, le assemblee della classe autogestite dagli studenti;

Controllare periodicamente 1’andamento delle assenze e dei ritardi degli studenti per eventuali segnalazioni al
dirigente scolastico e alle famiglie;

Curare la miglior conservazione ed il corretto utilizzo degli eventuali supporti presenti in aula;

Partecipare alle riunioni di coordinamento convocate dal Dirigente scolastico.

Articolo 8. Funzionamento dei Dipartimenti disciplinari

Ogni Dipartimento disciplinare, composto da tutti i docenti della medesima area disciplinare, ha il compito di:

Individuare le procedure comuni per valutare i livelli iniziali, intermedi e finali delle classi, in riferimento ad
ogni anno scolastico o a periodi piu estesi.

Indicare gli obiettivi minimi comuni obbligatori e procedure e strumenti di verifica e di valutazione della
produttivita scolastica e del raggiungimento degli obiettivi.

Indicare le attivita integrative proprie della materia, suggerendone tempi e metodologie.

Organizzare l'utilizzo razionale dei laboratori e dei sussidi didattici disponibili.

Proporre piani d'acquisto a sostegno di progetti didattici legati alla disciplina.

Formulare un piano di aggiornamento annuale di disciplina.

Esprimere motivati giudizi sui libri di testo in adozione o da adottare.

Tendere ad un andamento armonico dell'apprendimento e della valutazione della disciplina.

nei vari corsi dell'Istituto, onde evitare il piu possibile gravi discriminazioni tra studenti dei diversi corsi.

Le riunioni dei dipartimenti sono ordinariamente convocate dal Dirigente scolastico. Per ogni area disciplinare il

Dirigente scolastico designa un docente coordinatore, incaricato di:
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e presiedere le riunioni;

e assicurarne la verbalizzazione;

e chiedere la convocazione di riunioni straordinarie, qualora lo ritenga opportuno;

e interessare tempestivamente il Dirigente scolastico riguardo alle decisioni e/o proposte della Commissione o
Dipartimento;

e coordinare i docenti della materia nella predisposizione e attuazione della programmazione in relazione agli
obiettivi concordati, nonché nello svolgimento dell’attivita didattica e delle attivita integrative per aspetti di
comune interesse.

Articolo 9. Comitato di Valutazione Docenti ed Educatori

Il Comitato di Valutazione Docenti ed Educatori (presieduto dal Dirigente Scolastico) ha durata triennale e si occupa:
e della valutazione del personale al termine del periodo di prova
e dell’eventuale valutazione ai sensi dell’art. 448 del D.Lgs. 297/94
e della riabilitazione del personale, di cui all’articolo 501 del D.Lgs. 297/94
Il Comitato per la valutazione dei servizi prevede:
e Composizione allargata: Dirigente Scolastico, due docenti scelti dal Collegio ed uno scelto dal Consiglio di
Istituto/Commissario Straordinario, su proposta del Collegio dei Docenti , due rappresentanti dei genitori (per il
secondo ciclo di istruzione un genitore ¢ uno studente) scelti dal Consiglio di Istituto/Commissario Straordinario
su proposta del Collegio dei Docenti e un componente esterno individuato dall’U.S.R. tra docenti, dirigenti
scolastici e dirigenti tecnici.
e Composizione ristretta: Dirigente scolastico, due docenti scelti dal Collegio ed uno scelto dal Consiglio di
Istituto/Commissario Straordinario su proposta del Collegio dei Docenti, il docente/educatore a cui il Dirigente
ha affidato le funzioni di tutor.
Il Comitato per la valutazione del personale al termine del periodo di prova opera in composizione ristretta (senza
la presenza dei genitori, studente e membro esterno).
Il Dirigente individua il Tutor, lo assegna al docente/educatore in periodo di prova e, al termine del periodo, valuta
il neoassunto, sentito il Comitato e sulla base dell’istruttoria condotta dal Tutor.

Art. 10 - Organi di Garanzia

L’Organo di Garanzia ¢ composto

- per la Scuola Secondaria di primo grado: da due docenti della scuola secondaria di primo grado, di cui uno
designato dal collegio dei docenti e uno designato dal Consiglio di Istituto/Commissario Straordinario su proposta
del Collegio dei Docenti ¢ due rappresentanti scelti tra i genitori che hanno ottenuto il numero piu elevato di
preferenze in seno alle votazioni per il rinnovo dei rappresentanti nei Consigli di Classe;

- per la Scuola Secondaria di secondo grado: da due docenti della scuola secondaria di secondo grado, di cui uno
designato dal collegio dei docenti e uno designato dal Consiglio di Istituto/Commissario Straordinario su proposta
del Collegio dei Docenti, un rappresentante dei genitori e un rappresentante degli studenti scelti tra coloro che
hanno ottenuto il numero piu elevato di preferenze in seno alle votazioni per il rinnovo dei consigli di classe.
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L’Organo ¢ presieduto dal Dirigente Scolastico/Rettore e il segretario viene scelto per ogni seduta; resta in carica

tre anni, salvo decadenza, dei membri che lo compongono ed opera secondo i criteri espressi nell’art. 5 dello

Statuto delle studentesse e degli studenti.

L’Organo di Garanzia deve:

- dirimere i conflitti che insorgano all'interno della Scuola in merito all'applicazione dello Statuto delle studentesse
e degli studenti e del Regolamento di Disciplina del Convitto e scuole annesse;

- decidere sui ricorsi contro I’abrogazione delle sanzioni disciplinari comminate.

Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricorso, entro quindici giorni dalla comunicazione, da parte dei genitori

e studenti all’O.G. interno che decide in via definitiva. L'O.G. dovra esprimersi nei successivi dieci giorni. Qualora

1'0.G. non decida entro tale termine la sanzione non potra ritenersi che confermata.

L'O.G. viene convocato in via ordinaria almeno cinque giorni prima.

Qualora dell'Organo di Garanzia faccia parte lo stesso soggetto che ha irrogato la sanzione, si procedera alla

sostituzione con membro supplente.

Qualora dell'O.G. faccia parte lo studente sanzionato o un suo genitore, lo studente /o il genitore dovra astenersi.

Tale astensione non influira sul conteggio dei voti.

Per la validita delle deliberazioni, € necessaria la presenza di almeno tre membri.

L'O.G. esercita potere decisionale esclusivamente alle "impugnazioni" di sanzioni

disciplinari.

Art. 11 - Rappresentanze Sindacali Unitarie

Le Rappresentanze Sindacali Unitarie (R.S.U.) sono elette a scrutinio segreto con il

sistema proporzionale, in rappresentanza dei lavoratori tra docenti, educatori e

personale A.T.A.; durano in carica 3 anni.

I compiti della RSU nella scuola includono la rappresentanza dei lavoratori, la negoziazione e la contrattazione
collettiva integrativa con il dirigente scolastico, ¢ il controllo sull'applicazione dei contratti e delle norme di legge.

Art. 12 Disciplina comune
Per quanto non espressamente disciplinato e previsto nel presente regola mento si rinvia alle norme generali e alle
decisioni dei competenti organi collegiali di Istituto.
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